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1. Scop

Scopul acestei proceduri este de a prezenta modul de realizare si auditare a calitatii
procesului de predare a cursurilor in cadrul Universitatii BIOTERRA, precum si a
responsabilitatilor aferente.

2. Domeniu de aplicare
Procedura se aplica in cadrul Universitatii BIOTERRA in toate facultatile si departamentele
care ofera servicii educationale prin programe de studii.

3. Documente de referinta

e Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023;

e Ordinul M.E. nr. 6.768 / 12.12.2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a
creditelor transferabile 1in invatarea pe tot parcursul vietii, publicat in M.O. , Partea I, nr.
39/17.01.2024;

e Ordinul M.E.N. nr. 5146 / 2019 privind aprobarea aplicararii generalizate a Sistemului
European de Credite Transferabile (ECTS);

e Carta U.B.d.B;

e Hotararea nr. 915/2017 - Metodologie de evaluare externa, a standardelor, a standardelor
de referinta si a listei indicatorilor de performanta a Agntiei Roméne de Asigurare a Calitatii in
Invatamantul Superior ;

e Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 75/2005
privind asigurarea calitatii educatiei.

4. Definitii, termeni si abrevieri
Termenii sunt in conformitate cu hotararile adoptate in cadrul CEAC al Universitatii BIOTERRA.
In prezenta procedura sunt utilizate urmitoarele abrevieri si definitii:

e Proces de seminarizare si de lucrari aplicative = ansamblu de activitati specifice unui
program de studii (PS) care au ca scop verificarea nivelului de cunostinte s1 a competentelor
aplicative acumulate de studenti din lectiile predate, in cadrul orelor de seminar (S) si/sau
laboratoare (L), respectiv lucrari aplicative (LP), in conformitate cu planul de invatamant (PI) si cu
fisa disciplinei/programa analiticd (FD) si conduse de un coordonator de seminar/lucrari aplicative.

e Activitati de seminarizare si lucriri aplicative = forme si tipuri de activitate didactica de
explicitare si aprofundare a confinutului disciplinelor predate, avand drept obiectiv pregatirea
studentilor in vederea insusirii §i integrarii in profesiunea aleasa.

e Tema de seminar/laborator/lucrari aplicative = unitate de curs din cadrul unei
discipline, in conformitate cu fisa disciplinei aferenta verificarii competentelor acumulate si/sau
transferului de cunostinte practice.

Abrevieri:

e CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurare a calitatii

e CCF - Comisia calitatii pe facultate




PS - Program de studii

PI- Plan de invatamant

FD - Fisa disciplinei

IF - modalitate de invatare in campus universitar in program normal de studiu

¢ |FR - modalitate de Invatare in campus universitar in program redus/concentrat de studiu
e S/LP- seminar, laborator, lucrari aplicative

5. Descriere

5.1. Generalitati
(1) Procesul de seminarizare si lucrari aplicative (S/LP) vizeaza aprofundarea unor teme si
probleme prezentate in cadrul cursurilor si urmareste sprijinirea studentilor in insusirea
cunostintelor teoretice din cursuri, formarea si dezvoltarea abilitatilor de operare cu bagajul de
cunostinte insusit, precum si a competentelor de valorificare in activitatile practice a continutului
stiintific al disciplinelor predate si seminarizate.
(2) Procesul de seminarizare si lucrari aplicative (S/LP) este specific tuturor formelor de
invatamant (IF, IFR) si cuprinde urmatoarele activitati:
- documentare si cunoasterea continutului disciplinei predate;
- intocmirea planului de S/LP
- pregatirea academica a S/LP.
(3) Coordonatorul de S/LP poate fi:
- pentru cursurile IF si IFR: asistent universitar sau lector doctorand/doctor sau un alt cadru
didactic cu grad superior;
(4) Principalele resurse ale coordonatorului de S/LP sunt:
- cursul disciplinei si manualul indicat de titularul de disciplina;
- ghidul de studii;
- planul de S/LP verificat si aprobat de titularul de disciplina;
- indrumarul disciplinei.
(5) Procesul de S/LP necesita urmatoarele competente ale coordonatorului de S/LP:
- pregatire teoretica de specialitate in conformitate cu gradul didactic;
- abilitati de cercetare stiintifica;
- abilitati de comunicare;
- abilitati pentru transferul de cunostinte (claritate, retorica adecvata, corectitudine stiintifica);
- abilitati de analiza si sinteza;
- atitudine pozitiva si stimulativa.

5.2. Asigurarea calitatii procesului de predare

5.2.1. Documentare §i cunoasterea continutului disciplinei predate

(1) Coordonatorul de S/LP are obligatia cunoasterii cursului (manualului) care sta la baza
procesului de invatare a studentilor indicat de titularul de disciplina si a celorlalte materiale
didactice indicate a fi studiate de studenti.

(2) Coordonatorul de S/LP are obligatia actualizdrii anuale prin activitatea de cercetare
stiintifica a cunostintelor proprii Th domeniu.

5.2.2. Intocmirea planului de S/LP

(1) Planificarea S/LP consta in impartirea continutului temei in unitagi de timp in cadrul
timpului total alocat S/LP conform planului de invatamant si fisei disciplinei.



(2) Se vor considera unitati de timp pentru: introducere (prezentarea subiectului/subiectelor, a
obiectivelor S/LP si a competentelor asteptate de catre studenti), unitati de lectie selectate pentru evaluare,
activitati practice etc. si concluzii/recapitularea principalelor notiuni din lectie/tema de S/LP.

5.2.3. Pregitirea academica a prelegerilor

Coordonatorul de S/LP are obligatia pregatirii academice a temelor de S/LP. Principalele
activitati de pregatire academica sunt:

- selectarea tehnicilor celor mai potrivite fiecarei teme de S/LP (lucru individual, lucru in
echipe, lucrul la tabla, dezbatere, intrebari - raspunsuri etc.);

- pregatirea conceptelor cheie care fac obiectul temei de S/LP conform cursului (manualului)
procesat/tiparit;

- pregatirea intrebarilor din lectia predata si din materiale bibliografice indicate de titularul de disciplin;

- reflectarea asupra intrebarilor care ar putea fi puse de studenti si a raspunsurilor adecvate;

- pregatirea concluziilor temei de S/LP;

- pregatirea corelatiilor privind cunostintele anterioare si ulterioare lectiei si/sau aferente altor
discipline din planul de invatamant;

- pregatirea materialelor si aparaturii necesare (video proiector, tabla, flipchart etc.)

5.3. Evaluarea / auditul calititii procesului de predare
5.3.1. Evaluarea procesului de predare se face prin sondaj prin vizita la clasa si participarea la minim
un S/LP pe semestru de catre una din urmatoarele persoane, in urmatoarea ordine de importanta: titularul
de disciplina, responsabilul de program de studii, responsabilul de an de studii, un membru din cadrul
Comisiei calitatii pe facultate sau un membru al catedrei, in calitate de auditor al calitatii.
5.3.2. Auditorul va fi un cadru didactic de cel putin acelasi grad didactic si cu pregatire in
domeniul disciplinei.
5.3.3. Auditorul prezintd Comisiei de evaluare si asigurare a calitatii pe facultate (CCF) un
raport de evaluare a calitatii procesului de predare, conform anexei 1.
5.3.4. Analiza raportului de evaluare a procesului de predare se realizeaza de catre Comisia
calitdtii pe facultate, care inainteaza un raport de audit sefului de catedra.
5.3.5. Rezultatele analizei se discutd in cadrul catedrei. Propunerile rezultate se aproba de
Consiliul facultatii, care decide asupra imbunatatirii de catre coordonatorul de S/LP a procesului
de S/LP sau retragerea disciplinei.

6. Responsabilititi privind procedura
a. Senatul Universitatii

- aproba procedura;

- aproba reviziile procedurii.
b. Rectorul Universitatii

- impune aplicarea procedurii.

c. Comisia pentru invatimant si prorector cu activitatea didactica
- monitorizeaza aplicarea procedurii.

d. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calititii (CEAC)
- avizeaza implementarea/modificarea/retragerea procedurii.

e. Decanii, directorii de departamente, personalul didactic
- aplica procedura.



7. Avizari, modificari ale procedurii

7.1.1. Procedura se avizeaza de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii BIOTERRA.

Pe baza experientei urmeaza sa se formuleze propuneri de imbunatatire a procedurii.

7.1.2. Modificarile se initiaza de catre orice structura organizationald din cadrul universitatii.

Propunerea se Tnainteaza CEAC.

7.1.3. Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificarile din
celelalte capitole conduc la revizia editiei curente.

7.1.4. Orice editie sau revizie este avizata de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii BIOTERRA.

8. Aspecte speciale
Prezenta procedura este proprietate intelectuald a Universitatii BIOTERRA.

9. Formulare si anexe:
Anexa 1: - Raport de evaluare a calitatii procesului de seminarizare/
lucrari aplicative



Anexa 1

Raport de evaluare a calitatii procesului de seminarizare si lucriri aplicative

Universitatea BIOTERRA

Facultatea

Program de studii

Disciplina

Titular

Criterii de asigurarea calitatii:

Nivelul de calitate
(3=foarte bine; 2=bine;1=suficient; O=insuficient)
Se bifeaza casuta corespunzdatoare

Nr. | Criteriul 3121110
Crt.
1 Structura S/LP adecvata lectiei/lectiilor predate

2 Prezentarea continutului temei de S/LP si a
competentelor

Utilizarea tehnicilor de S/LP adecvate temei

Comunicare cu studentii (intrebdri, raspunsuri)

Furnizarea explicatiilor la solicitarea studentilor

Sintetizarea in concluzii

~Noob~w

Materiale si tehnologii didactice utilizate

Total (numarul de bifari pe coloane)

Concluzii (nivel de calitate)

Recomandari

Auditor (grad didactic, nume,
prenume, semnatura)

Data




